Zatgcznik nr 1
do Zarzqdzenia Dyrektora nr 22
z dnia 8.05.2015r.

PROCEDURA EWAKUACJI PRZEDSZKOLA NR 400 W WARSZAWIE

Podstawa prawna:

Ustawa z dnia 7 maja 2009 r. o zmianie ustawy - Kodeks pracy

Rozporzgdzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 7 czerwca 2010 r.

w sprawie ochrony przeciwpozarowej budynkow, innych obiektow budowlanych i terenow(Dz.
U. Nr 109 poz. 719)

l. CEL PROCEDURY.
II. PRZEDMIOT | ZAKRES STOSOWANIA.
I1l.  PODSTAWY URUCHOMIENIA PROCEDURY — ZARZADZENIA EWAKUACJL
IV. SPOSOB OGLASZANIA ALARMU
e POSTEPOWANIE PO USLYSZENIU SYGNALU ALARMOWEGO

V.  PRZYDZIAL OBOWIAZKOW I ORGANIZACJA DZIALANIA:
PRACOWNICY OBSLUGI I ADMINISTRACJI ,
NAUCZYCIELE.
WOZNE
PRACOWNICY KUCHNI
VI.  OGOLNE ZASADY POSTEPOWANIA PODCZAS EWAKUACJI.

e POSTEPOWANIE NA MIEJSCU I ETAPU EWAKUACJI

e POSTEPOWANIE NA MIEJSCU Il ETAPU EWAKUACJI

VII. CWICZENIA EWAKUACYJNE
VIIl. DROGI EWAKUACJI (KIERUNKI EWAKUACJI).

IX. ZALACZNIKI:

Wykaz numerow telefonéw shuzb ratowniczych;

Rozmieszczenie Srodkéw gasniczych;

Miejsce zbiorki po wyjsciu z budynku przedszkolnego w | etapie ewakuacji (szkic)
Wykaz oséb odpowiedzialnych za zabezpieczenie ewakuacji
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CEL PROCEDURY

Zapewnienie sprawnego przygotowania i przeprowadzenia bezpiecznej ewakuacji dzieci
oraz personelu przedszkola w sytuacji wystapienia zagrozenia

PRZEDMIOT | ZAKRES STOSOWANIA PROCEDURY

Okresla tryb postepowania oraz uprawnienia i odpowiedzialnosci osob realizujgcych

Niezbedne dzialanie poczqwszy od stwierdzenia (mozliwosci wystgpienia) symptomow wskazujgcych
na koniecznos¢ podjecia czynnosci zwiqzanych z ewakuacjq dzieci i personelu
z budynku przedszkolnego.
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Kazdy pracownik przedszkola zobowigzany jest zna¢ niniejszg procedure ewakuacji.
Obowigzkiem nauczycieli wychowawcOw jest zaznajomienie dzieci z zasadami ewakuacji
przedszkola.

W razie ewakuacji wszystkie osoby przebywajace na terenie przedszkola maja obowigzek
zastosowania si¢ do niniejszej procedury oraz wykonywania polecen dyrektora, innych osob
prowadzacych ewakuacje oraz polecen shuzb ratunkowych.

Przerwanie ewakuacji i powr6t do budynku moze zarzadzi¢ wylacznie dyrektor Przedszkola
nr 400 lub inna upowazniona przez niego osoba.

PODSTAWY URUCHOMIENIA PROCEDURY

Pozar (gdy nieskuteczna jest likwidacja pozaru podrgcznymi $rodkami).

Zamach terrorystyczny (otrzymanie informacji o podtozeniu fadunku wybuchowego lub innego
srodka niebezpiecznego).

Zagrozenie NSCH (jezeli czas dojscia skazonego obtoku powietrza jest wigkszy niz 15 minut).
Zagrozenie katastrofag budowlang.

Zagrozenie wybuchem gazu spowodowane awarig instalacji gazowej.

SPOSOB OGLOSZENIA ALARMU

Ustala si¢ sygnal alarmowy, ktorym jest glosny sygnal dzZwigkowy o zmiennym tonie
wydawanym przez ,,trgbke” polgczony ze stownym komunikatem — ,, ZARZADZAM
NATYCHMIASTOWA EWAKUACJE. urzadzenie do alarmu znajduje si¢ w lezakowni
grupy | oraz w pokoju metodycznym w biblioteczce

Sygnat alarmowy uruchamiany jest na polecenie dyrektora albo innej upowaznionej przez
dyrektora osoby. W razie pozaru sygnat alarmowy ma prawo uruchomi¢ kazdy, kto zauwazyt
ogien.

Zabronione jest uzywanie sygnatu alarmowego do innych celow niz ewakuacja lub jej
¢wiczenie.

Na tej podstawie oglasza si¢ alarm i przyst¢puje do natychmiastowej ewakuacji.

Ewakuacj¢ nalezy prowadzi¢ w sposob zorganizowany kierujac si¢ ustaleniami procedury

1 aktualnie zaistnialg sytuacja.

Komunikat o ewakuacji powinien by¢ stownie doprowadzony do wszystkich 0os6b znajdujacych
si¢ w budynku przedszkolnym.

POSTEPOWANIE PO USLYSZENIU SYGNALU ALARMOWEGO

Po ustyszeniu sygnatu alarmowego wszystkie osoby przebywajace na terenie przedszkola majg
obowigzek natychmiast rozpocza¢ ewakuacje.

W czasie ewakuacji nalezy zachowa¢ spokdj; nie wolno ulega¢ panice.

Osoby, ktore maja dostep do telefonu, a ktére maja wiedz¢ na temat zagrozenia, jakie
spowodowato wszczecie alarmu, powiadamiajg stuzby ratunkowe. Stuzbom ratunkowym
przekazuje si¢ zwigzlg informacje o lokalizacji ewakuowanego budynku, zrodle zagrozenia
bezpieczenstwa zbiorowego, jego rozmiarach oraz o liczbie poszkodowanych, jesli
powiadamiajagcy ma wiedzg, ze taka sytuacja ma miejsce. Osoba powiadamiajaca shuzby
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ratunkowe ma obowigzek podac takze swoje personalia, jak rowniez upewnic si¢, ze zgloszenie
zostalo przyjete (nalezy zanotowac lub zapamigta¢ personalia osoby przyjmujacej zgloszenie).
O fakcie powiadomienia stuzb nalezy zameldowa¢ dyrektorowi szkoty.

4. Nauczyciele sprawujacy w momencie wszczecia alarmu opieke nad dzieémi zajmuja si¢
ewakuacjg swojej grupy. Nakazuja dzieciom niezwloczne opuszczenie budynku, podajac
kierunek drogi ewakuacyjnej oraz miejsce zbidrki.

5. Nalezy pozostawi¢ na miejscu wszystkie przedmioty.- zabieramy jedynie dzienniki zaje¢.

6. Dzieci ewakuuja si¢ w zwartej grupie. Pomieszczenie, w ktérym odbywaty si¢ zajecia, jako
ostatni opuszcza nauczyciel, pod opieka ktorego jest grupa.

7. Ewakuacja odbywa si¢ drogami ewakuacyjnymi ustalonymi w planie drog ewakuacyjnych,
stanowigcym zatacznik nr 1 do niniejszej procedury.

8. Wyznaczona osoba otwiera wszystkie drzwi prowadzace na zewnatrz budynku. Osoba
odpowiedzialna za otwarcie drzwi obowigzana jest udzieli¢ pomocy w Sprawnym
wyprowadzeniu dzieci na zewnatrz budynku oraz ich odprowadzeniu na miejsce zbiorki.

PRZYDZIAL. OBOWIAZKOW I ORGANIZACJA DZIALANIA

1. PRACOWNICY OBSLUGI | ADMINISTRACJI, DOZORCY

W godzinach pracy szkoly - tres¢ otrzymanej informacji (komunikatu) o zagrozeniu przekazuja
do dyrektora przedszkola.

Gdy dyrektora nie ma na placowce to taka informacje¢ przekazuja osobie zastepujace;j:

- kierownika panig Katarzyne Bienkowska - tel. 606768961

- Spotecznego Inspektora Pracy panig Anne¢ Stomnickg —Matyjaszczyk - tel. 608283569

i niezwlocznie zawiadamiaja dyrektora o zaistniatej sytuacji — tel. 501- 632-174

Wyznaczona osoba —petniaca dyzur w holu przedszkola
- wstrzymuje wejscie na teren przedszkola,
- otwiera wszystkie drzwi ewakuacyjne.

Po godzinach pracy - w pierwszej kolejnosci powiadamiajg specjalistyczne stuzby ratownicze
stosownie do zagrozenia, a nastgpnie informuje o zaistniatym zdarzeniu dyrektora przedszkola.

Zgodnie z decyzja Dyrektora powiadamiajq:

— Policja - tel. 997
—  Straz Pozarna - tel. 998
— Pogotowie Ratunkowe - tel. 999
—  Telefon alarmowy - tel.112

— Inne stluzby w zaleznosci od potrzeb
— Nadzorujg zabezpieczenie (ewakuacj¢) waznego mienia, dokumentow, urzadzen, pieczeci itp.

2. DYREKTOR SZKOLY

— Podejmuje decyzj¢ o zakresie ewakuacji (pelnej lub czesciowe)),
— Nadzoruje przestrzeganie ustalen zawartych w niniejszej procedurze,
— Nakazuje powiadomienie specjalistycznych stuzb ratowniczych,



Nakazuje uruchomienie elementdw zabezpieczenia procesu ewakuacji w szczegdlnosci: -
transport, zatadunek i1 ochrona dokumentacji przedszkola, zabezpieczenie instalacji gazowej,
wodnej i elektrycznej, otwarcie wyjs¢ ewakuacyjnych,

Wprowadza zakaz wejscia i wjazdu na teren przedszkola osob postronnych,

Organizuje akcj¢ ratownicza,

Okres$la miejsce deponowania ewakuowanego mienia,

Wspoéldziata ze specjalistycznymi shuzbami ratowniczymi (PSP, Policjg, Pogotowiem
Ratunkowym, Pogotowiem Gazowym, itp.)

3. NAUCZYCIELE

Oglaszajg alarm dla dzieci,

Nakazuja opuszczenie budynku,

Nadzoruja przebieg ewakuacji dzieci,

Nadzorujg zabezpieczenie dokumentacji- dzienniki,

Zabierajg ze sobg apteczke z artykutami do udzielania pierwszej pomocy

4, WOZNE

Panie wozne niezwlocznie udajg si¢ do grup, w ktérych pracuja. Pomagaja nauczycielom
w ewakuacji dzieci poza budynek. W przypadku niskich temperatur zabieraja z szatni jak
najwigcej ubran , okry¢ ochronnych i udaja si¢ na wyznaczone miejsce ewakuacji.

5.PRACOWNICY KUCHNI
- wylaczaja doplyw gazu i pradu
- wlaczaja si¢ w pomoc przy ewakuacji

N =

OGOLNE ZASADY EWAKUACJI

Scisle stosowac¢ si¢ do przekazywanych zalecen.

Wylaczy¢ i zabezpieczy¢ wszystkie urzgdzenia elektryczne i gazowe.

Zakonczy¢ pracg sprzetu komputerowego oraz zabezpieczy¢ dane informatyczne przed
dostgpem 0so6b niepowotanych.

Przygotowac do ewakuacji (zabezpieczy¢) wazne wytypowane mienie, dokumenty, pieczecie,
srodki finansowe itp.

Pozamyka¢ okna.

Wytypowane osoby do dzialan zabezpieczajacych ewakuacje winny przystapic

do wykonywania przypisanych im zadan.

Wszystkie osoby opuszczajace szkole powinny postepowaé zgodnie z zaleceniami i udac si¢
na wyznaczone miejsce ewakuacji.

Nie zamyka¢ pomieszczen na Klucz.

Nauczyciele informuja dyrektora o opuszczeniu sal przez dzieci.

10. Nauczyciele zobowigzani sg do zabrania z miejsca ewakuacji dokumentacji potwierdzajace;j

obecnos¢ dzieci w danym dniu na zajeciach przedszkolnych.

11. Nauczyciele na miejscu ewakuacji sprawdzajg obecnos¢ i przekazujg informacje do dyrektora

Przedszkola Nr 400.

12. Na miejscu ewakuacji nauczyciel 1 dzieci przebywaja do czasu otrzymania stosownej

informacji, co do powrotu i kontynuacji zaj¢¢ lub ich zakonczenia.



POSTEPOWANIE NA MIEJSCU I ETAPU EWAKUACJI

Miejscem zbiorki wszystkich ewakuowanych 0sob po opuszczeniu budynku przedszkola (I etap
ewakuacji) jest OGROD PRZEDSZKOLNY

Miejsce zbidrki podzielone jest na sektory. Osoby ewakuowane zajmuja miejsca
w odpowiednich sektorach, zgodnie ze schematem stanowigcym zatacznik nr 3 do niniejszej
procedury.

Na miejscu zbiorki nauczyciele sprawdzaja obecno$¢ swoich wychowankow. O kazdym
przypadku nieobecnosci dziecka lub innej osoby ewakuowanej nalezy zawiadomic stuzby
prowadzace akcje ratunkowag oraz dyrektora. Osobom prowadzacym akcje nalezy podac
charakterystyke wygladu zaginionej osoby, imi¢ i nazwisko oraz miejsce, w ktorym osoba ta
byta widziana po raz ostatni.

Nauczyciele — opiekunowie grup zobowigzani sg sprawdzi¢ stan zdrowia podopiecznych.
Nalezy upewnic sie¢, czy zadne z dzieci nie zostato poszkodowane, nie doznato urazéw, nie
uskarza si¢ na zawroty glowy, bol gtowy, nudnosci. Wszystkim poszkodowanym nalezy udzieli¢
pomocy przedmedyczne;.

Nauczyciele — opiekunowie grup melduja dyrektorowi lub osobie wyznaczonej przez dyrektora
do kierowania ewakuacja o sprawdzeniu obecnosci w swych grupach oraz o ustaleniu, czy
wsrdd ewakuowanych nie ma poszkodowanych.

Po stwierdzeniu, ze na miejscu zbidrki obecne sg wszystkie osoby podlegajace ewakuacji,
dyrektor Iub upowazniona przez niego osoba do kierowania ewakuacja zarzadza przejécie na
miejsce Il etapu ewakuacji.- SZKOLA PODSTAWOWA NR 340 (za otwarcie bramy
odpowiedzialna jest wyznaczona osoba).

POSTEPOWANIE NA MIEJSCU IT ETAPU EWAKUACJI

7.

Miejscem schronienia w Il etapie ewakuacji jest SZKOLA PODSTAWOWA NR 340

ktora moze postuzy¢ za miejsce schronienia do czasu zakonczenia akcji, odwotania ewakuacji lub

odbioru dzieci przez ich rodzicow).

1.

Przejscie na miejsce Il etapu ewakuacji nastepuje w zwartych grupach pod nadzorem
opiekundéw poszczegdlnych grup.

Po przejsciu na miejsce II etapu ewakuacji nauczyciele ponownie sprawdzajag obecnos¢
podopiecznych.

Osoby ewakuowane na miejscu II etapu ewakuacji oczekuja na zarzadzenie o zakonczeniu
ewakuacji oraz na ewentualne dalsze zarzadzenia.

W razie konieczno$ci odbioru dzieci przez rodzicéw (zezwolenie na rozejscie si¢ dzieci do
domow jest zabronione) zawiadamia si¢ ich o ewakuacji oraz o miejscu, w ktorym moga oni
odebra¢ swoje dzieci. Odbi6r kazdego dziecka przez rodzica nalezy odnotowac.



CWICZENIA EWAKUACYJNE

Dla uzyskania sprawnosci dzialania w razie koniecznos$ci ewakuacji przeprowadza si¢ okresowo
probna ewakuacje. Cwiczenia takie odbywaja sie nie rzadziej niz 2 razy do roku.
Cwiczenie ewakuacji odbywa si¢ przy zaangazowaniu sit wilasnych, chyba ze ¢wiczenia
odbywaja si¢ na wniosek stuzb ratunkowych.
Cwiczenie ewakuacji odbywa si¢ po wezesniejszym jego zaplanowaniu i omowieniu na radzie
pedagogiczne;.

DROGI EWAKUACJI (KIERUNKI EWAKUACJI)

1. Ewakuacja dzieci (pracownikow) odbywa sig:

- Zgodnie z oznaczeniem budynku,

- Zgodnie z planem ewakuaciji.
Dzieci z grupy I 1 II pod nadzorem nauczycielek wychodzg z sali na sal¢ ruchowa a nastgpnie
wyjsciem ewakuacyjnym do ogrodka do sektora nr 1.
Z pierwszego pigtra w pierwszej kolejnosci schodza dzieci z grupy V i IV a nastgpnie dzieci z
grupy III. Wszystkie dzieci wychodzg na sale ruchowa a nast¢pnie do ogrodu do oznaczonych
sektoréw wg zatacznika nr 3.
W przypadku braku dostepu do schodow (zejscie z pigtra) dzieci z grupy III, 1V, V przechodza
do sali grupy V skad podjeta zostanie proba ewakuacji dzieci.



Zatqcznik nr 1

TELEFONY AI.ARMOWE

Pogotowie Ratunkowe
Straz Pozarna
Policja

Straz Miejska
Pogotowie Gazowe
Pogotowie Energetyczne
Pogotowie Wod.- Kan.
Pogotowie Cieptownicze




Zalgcznik nr 4

Dyrektor — Agnieszka Ortowska - nadzoruje ewakuacja

Kierownik gospodarczy- pani Katarzyna Bienkowska- zast¢puje dyr. w czasie jego
nieobecnosci, zabezpiecza dokumentacje finansowa, komputery, pieczecie.

SIP- w przypadku nieobecnos$ci dyrektora powiadamia stuzby ratownicze,

Kucharki: pani Danuta Nowakowska- zamyka doptyw pradu i gazu, pani Elzbieta Jedrych
otwiera bram¢ w ogrodzie, pomagaja przy ewakuacji dzieci.

Nauczycielki ewakuujg dzieci zgodnie z procedura.

Wozne: -pomagaja przy ewakuacji, sprawdzaja czy sale sg puste;

Pomoc nauczyciela - otwiera wszystkie drzwi ewakuacyjne na parterze, pomaga
nauczycielkom.

Osoba peliaca dyZzur w holu (dozorca) pilnuje zakazu wejscia do budynku.



