PROCEDURA ORGANIZACJI PRACY PRZEDSZKOLA NR 400
od 1 wrzesnia 2021r. - w czasie zagrozenia epidemicznego

Procedura organizacji pracy Przedszkola nr 400
od 1 wrzesnia 2021 r. i postepowania prewencyjnego pracownikow
przedszkola oraz rodzicow/opiekunow prawnych w czasie zagrozenia
epidemicznego

1. Cel
Celem procedury jest okreslenie zasad organizacji pracy Przedszkola nr 400 w zwigzku z
zagrozeniem zakazenia wirusem SARS- CoV-2 i okreslenie dziatah prewencyjnych

majacych na celu uniknigcie rozprzestrzeniania si¢ wirusa.

n. Zakres procedury
Procedurg nalezy stosowa¢ w Przedszkolu nr 400

m.  Osoby odpowiedzialne za wdrozenie procedury
Dyrektor Przedszkola nr 400 w Warszawie.

iv. Postanowienia ogélne
1. Do przedszkola moze przychodzic¢ tylko:
a) dziecko/pracownik zdrowe/y, bez objawow wskazujacych na infekcje drog
oddechowych, bez objawdw chorobowych wskazujacych chorobg zakazna,

b) dziecko/pracownik zdrowe/y, ktorego domownicy nie przebywaja w
izolacji w warunkach domowych.

2. Dziecko moze by¢ przyprowadzane do przedszkola i z niego odbierane przez
opiekunow bez objawdéw chorobowych wskazujacych na infekcje drog oddechowych
lub chorobe zakazna.- zalqgcznik nr 1 procedura przyprowadzania i odbierania dziecka
z Przedszkola nr 400

3. Przez objawy, o ktorych mowa w pkt. 1a) 1 pkt. 2 rozumie si¢:

o podwyzZszong temperature ciala,

« bol glowy i migs$ni,

o bol gardla,

o kaszel, katar,

o dusznosci i problemy z oddychaniem,
e Uczucie wyczerpania,

« brak apetytu,

e Wymioty.

4. Nalezy ograniczy¢ na terenie przedszkola przebywanie osob z zewnatrz, a jesli ich
obecnos$¢ jest niezbedna, zobowigzac do stosowania srodkow ochronnych (ostona nosa i
ust, rekawiczki jednorazowe lub dezynfekcja rak).

s. Przebywanie osob z zewnatrz na terenie przedszkola mozliwe jest tylko
w wyznaczonych przez dyrektora miejscach.
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Obowigzuje calkowity zakaz przebywania na terenie przedszkola osoéb z zewnatrz
z objawami wskazujagcymi na infekcje drog oddechowych lub wskazujacych na chorobe
zakazng, o ktérych mowa w pkt. 3.

Dopuszczalne jest wchodzenie do przestrzeni wspolnej opiekundw odprowadzajacych
dzieci z zachowaniem zasady 1 opiekun na dziecko/dzieci lub zachowanie dystansu
spotecznego od kolejnego opiekuna i pracownika przedszkola min. 1,5 m.

Wychowawcy grupy ustalaja sposoby szybkiej komunikacji z rodzicami/opiekunami
dziecka.

Rodzice/opiekunowie powinni zachowa¢ dystans spoteczny miedzy sobg min. 1,5 m.
Personel kuchenny nie powinien kontaktowac si¢ z dzie¢mi oraz nauczycielami.
Higiena i dezynfekcja
Wszyscy wychowankowie i pracownicy Przedszkola nr 400 zobowigzani sa
do przestrzegania najwyzszych standardow higienicznych tj. czgstego mycia rak woda
z mydlem, w szczeg6lnosci po przyjsciu do placowki, przed jedzeniem, po powrocie ze
Swiezego powietrza i po skorzystaniu z toalety.
Na terenie przedszkola obowigzuja ogdlne zasady higieny, tj. ochrona ust i nosa podczas
kaszlu i kichania, unikanie dotykania oczu, ust i nosa.
Przedszkole nr 400 wyposazone jest w §rodki dezynfekujace niezbedne do odkazania
pomocy dydaktycznych i elementow statych oraz $rodki do dezynfekcji rak.
Przedszkole nr 400 wyposazone jest w bezdotykowe termometry (dezynfekowany po
uzyciu w danej grupie). W przypadku posiadania innych termometréw niz bezdotykowy
konieczna jest dezynfekcja po kazdym uzyciu.
Nalezy uzyska¢ zgode¢ rodzicéw/opiekundéw prawnych na pomiar temperatury ciala
dziecka jezeli jest to konieczne, w przypadku wystapienia niepokojacych objawow
chorobowych.
Nalezy scisle przestrzegac zalecen producenta srodka
dezynfekujacego, zwlaszcza w zakresie czasu niezbednego do wietrzenia
zdezynfekowanych przedmiotéw i pomieszczen.
Na terenie Przedszkola nr 400 przeprowadzany jest monitoring codziennych prac
porzadkowych, w tym przede wszystkim utrzymania czystosci w salach, pomieszczen
sanitarno-higienicznych, ciggdw komunikacyjnych, powierzchni dotykowych: poreczy,
klamek i powierzchni ptaskich w tym blatow w salach i pomieszczeniach spozywania
positkow, klawiatur i wlacznikow.
Wszyscy pracownicy przedszkola powinni by¢ zaopatrzeni, w razie konieczno$ci,
w indywidualne $rodki ochrony osobistej — jednorazowe rekawiczki, maseczKi oraz
fartuchy z dlugim rekawem do uzycia np. podczas przeprowadzania zabiegow
higienicznych.
Przed wejsciem do budynku przedszkola wszystkie osoby doroste obowigzuje
dezynfekcja rak. Informacja o takim obowigzku wraz z instrukcja zamieszczona jest przy
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wejsciu  (Zalgcznik nr 2 do procedury — Instrukcja mycia rgk i instrukcja
dezynfekowania rgk).

Prlfed wejsciem do budynku przedszkola i szatni umieszczony jest srodek do dezynfekcji
rak.
Przy wejsciu do przedszkola umieszczone sg numery telefonow do whasciwe;j stacji

sanitarno-epidemiologicznej, oddziatu zakaznego szpitala i stuzb medycznych
(Zalgcznik nr 3 do procedury- wykaz numerow kontaktowych).

W pomieszczeniach sanitarno-higienicznych wywieszone sg plakaty z zasadami
prawidlowego mycia rak a przy dozownikach z ptynem do dezynfekcji rak zgodnie z
Zatgcznikiem nr 1 do procedury.

Zapewnia si¢ biezaca dezynfekcje toalet.

W przypadku korzystania przez pracownikow Przedszkola nr 400 z rgkawic
jednorazowych, maseczek jednorazowych nalezy zapewni¢ pojemnik lub miejsce

do ich wyrzucania zgodnie z wytycznymi GIS zamieszczonymi na stronie:
https://gis.gov.pl/zdrowie/koronawirus-zdrowie/informacje-i-zalecenia-pl/wytyczne-
Ws-postepowania-z- odpadami-w-czasie-wystepowania-zakazen-koronawirusem-sars-
cov-2/

Z sali, w ktorej przebywaja dzieci, usuwa si¢ przedmioty i sprzety, ktorych nie mozna

skutecznie umy¢, upra¢ lub zdezynfekowac. Przybory do ¢wiczen (pitki, skakanki,
obrecze itp.) wykorzystywane podczas zajg¢ nalezy dokladnie czySci¢
lub dezynfekowac.

W przypadku korzystania z placu zabaw zaleca si¢ korzystanie z niego przez dzieci
zgodnie z harmonogramem, po uprzednim czyszczeniu z uzyciem detergentu lub
dezynfekowanie sprzg¢tow/ przedmiotow, jesli nie ma takiej mozliwosci czyszczenia
nalezy zabezpieczy¢ go przed uzywaniem.

Organizacja pracy przedszkola

1. W miare mozliwoSci organizacyjnych jedna grupa powinna przebywac¢ w
wyznaczonej i statej sali.

2. Zaleca sig, aby do grupy przyporzadkowani byli, w miare mozliwosci
organizacyjnych, ci sami opiekunowie.

3. Powierzchnia kazdego pomieszczenia przeznaczonego na zbiorowy pobytl od 3 do
5 dzieci, w miar¢ mozliwosci, powinna wynosi¢ co najmniej 15 m2; w przypadku
liczby dzieci wigkszej niz 5 powierzchnia pomieszczenia przeznaczonego na
zbiorowy pobyt dzieci ulega zwickszeniu na kazde kolejne dziecko o co najmniej 2
m?2, jednakze powierzchnia przypadajaca na jedno dziecko nie moze by¢ mniejsza
niz 1,5m2.

4. Zapewnia si¢, W miar¢ mozliwosci, taka organizacje¢ pracy przedszkola, ktéra
ograniczy stykanie si¢ poszczegolnych grup dzieci (np. rézne godziny zabaw na
dworze).
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5. Sale w przedszkolu oraz czesci wspdlne nalezy wietrzy¢ o najmniej raz na godzing.

6. Zaleca si¢ korzystanie przez dzieci z pobytu na §wiezym powietrzu, przy
zachowaniu wymaganej odlegltosci od 0sob trzecich - optymalnie na terenie
przedszkola.

7. Dziecko nie powinno przynosi¢ ze sobg niepotrzebnych przedmiotéw lub zabawek.
Przygotowywanie i wydawanie positkow

Korzystanie z dystrybutorow wody przez dzieci odbywa si¢ pod nadzorem opiekuna

I zgodnie z wytycznymi GIS.

Wprowadzi¢ nalezy zasady szczeg6lnej ostrozno$ci dotyczace zabezpieczenia
pracownikow kuchni, w miare mozliwosci zachowa¢ odleglo$¢ stanowisk pracy
(1,5 m), a je$li to niemozliwe — $rodki ochrony osobistej, ptyny dezynfekujace
do czyszczenia powierzchni i sprzg¢tow.

Szczegblng uwage nalezy zwrdcié na utrzymanie wysokiej higieny, mycia i dezynfekcji
stanowisk pracy, opakowan produktow, sprzetu kuchennego, naczyn stolowych oraz

sztuécoOw.

Wielorazowe naczynia i sztuéce nalezy my¢ w zmywarce z dodatkiem detergentu,
w temperaturze min. 60°C lub je wyparzac.

Dania powinny by¢ wydawane przez osobe¢ do tego wyznaczona.

Postepowanie w przypadku podejrzenia zakazenia u dziecka
Jezeli dziecko przejawia niepokojace objawy choroby, nalezy odizolowac je
W odrgbnym pomieszczeniu lub wyznaczonym miejscu z zapewnieniem min. 2 m
odleglosci.

Dziecko znajduje si¢ pod opieka pracownika przedszkola wyznaczonego przez
dyrektora.

Dziecku nalezy zmierzy¢ temperature ciata - po uzyskaniu zgody rodzicéw —

(Zatgcznik nr 4 do procedury — Instrukcja BHP pomiaru temperatury termometrem
elektronicznym):

o jezeli pomiar termometrem bezdotykowym wynosi powyzej 37,5°C — nalezy

(powiadomi¢ rodzicow dziecka w celu ustalenia sposobu odebrania dziecka
z przedszkola) i przypomnie¢ o obowigzku skorzystania z konsultacji
lekarskiej.

Rodzic zostaje niezwlocznie poinformowany telefonicznie o wystapieniu u dziecka

niepokojacych objawow i jest zobowigzany do pilnego odebrania dziecka.

Rodzic po odebraniu z przedszkola dziecka z objawami chorobowymi, powinien

poinformowac dyrektora 0 wyniku badania przez lekarza.

Dyrektor Przedszkola nr 400 informuje organ prowadzacy (Burmistrza Dzielnicy

Ursynéw) o zakazeniu u dziecka.
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Rodzice dzieci z grupy, u ktérego podejrzewa si¢ zakazenie informowani sg o zaistniatej
sytuacjl.

Obszar, w ktorym poruszato si¢ dziecko nalezy bezzwtocznie podda¢ gruntownemu
sprzataniu.

Dyrektor informuje Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego i burmistrza
dzielnicy o zaistnialej sytuacji.

Dyrektor przedszkola zobowigzany jest do stosowania si¢ do zalecen Panstwowego

Powiatowego Inspektora Sanitarnego przy ustalaniu, czy nalezy wdrozy¢ dodatkowe

procedury biorgc pod uwagg zaistniaty przypadek.
Jesli zalecenia sanepidu przekazane sa za pomocg srodkéw komunikacji elektronicznej

lub za pomoca innych srodkéw tacznosci nalezy sporzadzi¢ notatke lub protokot.

Postepowanie w przypadku podejrzenia zakazenia u pracownika przedszkola

a)

b)

c)

Pracownik, ktory w czasie pracy zauwazyl u siebie objawy chorobowe typu:
goraczka, uporczywy kaszel, zte samopoczucie, trudnosci w oddychaniu, bole gtowy,
bole migéni niezwlocznie informuje o tym dyrektora Przedszkola nr 400, ktory
podejmuje nastepujace dziatania:

kieruje pracownika, do wyznaczonego odizolowanego pomieszczenia (unikajac
kontaktu z innymi osobami);

zachowujac bezpieczng odleglos¢, przeprowadza wywiad z pracownikiem i zaleca

kontakt z lekarzem celem weryfikacji stanu zdrowia;
do czasu ustalenia stanu zdrowia dyrektor odsuwa pracownika od pracy;
o wynikach badania, przeprowadzonego przez lekarza, pracownik niezwtocznie

informuje dyrektora przedszkola.

Obszar, w ktorym poruszat si¢ i przebywat pracownik nalezy bezzwtocznie poddac
gruntownemu sprzataniu.

Kazdy pracownik powinien podda¢ si¢ pomiarowi temperatury ciala w razie
uzasadnionej potrzeby.

W przypadku zaobserwowania u pracownika lub ucznia innych objawow

chorobowych stosuje si¢ dziatania opisane w pkt. 1).

Pracownicy z objawami choroby, o ktérych mowa dziale IV pkt. 3 nie moga
przychodzi¢ do pracy.

Dyrektor informuje Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego i organ
prowadzacy (Burmistrza Dzielnicy Ursynow) o zaistniatej sytuacji.

Rekomenduje si¢ ustalenie listy osob przebywajacych w tym samym czasie
w cze$ci/czesciach przedszkola, w ktorych przebywala osoba podejrzana
0 zakazenie.

Dyrektor przedszkola zobowigzany jest do stosowania si¢ do zalecen
Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego przy ustalaniu, czy nalezy
wdrozy¢ dodatkowe procedury biorac pod uwagg zaistniaty przypadek.
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Jesli zalecenia sanepidu przekazane sg za pomocg srodkow komunikacji
elektronicznej lub za pomoca innych srodkéw tacznosci, nalezy sporzadzi¢ notatke
lub protokot.

Zawsze, w przypadku watpliwo$ci nalezy zwrécié si¢ do wtasciwej powiatowej
stacji sanitarno- epidemiologicznej w celu konsultacji lub uzyskania porady.

Potwierdzenie zakazenia SARS-CoV-2 na terenie przedszkola

Dyrektor informuje Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego o zaistnialej
sytuacji i w porozumieniu z organem prowadzacym (Burmistrzem Dzielnicy
Ursyndw), po uzyskaniu pozytywnej opinii sanepidu, podejmuje stosowng decyzj¢ o
zamknigciu placowki (zawieszeniu zaje¢)/ zmianie modelu ksztalcenia lub innych
srodkach prewencyjnych.

Dyrektor przedszkola o potwierdzeniu zakazenia u pracownika/dziecka informuje organ
prowadzacy 1 kuratora o§wiaty zgodnie ze schematem procesu komunikowania sie w
sytuacjach kryzysowych dotyczqcych jednostek systemu oswiaty stanowigcym zatgcznik
nr 5 do procedury.

W  przypadku potwierdzenia zakazenia SARS-CoV-2 dyrektor  przedszkola
zobowigzany jest do stosowania si¢ do zalecen Panstwowego Powiatowego
Inspektora Sanitarnego przy ustalaniu, czy nalezy wdrozy¢ dodatkowe procedury biorac
pod uwagge zaistniaty przypadek.

Jesli zalecenia sanepidu przekazane sa za pomoca §rodkéw komunikacji elektroniczne;j
lub za pomocg innych §rodkow tacznosci nalezy sporzadzi¢ notatke lub protokot.
Rekomenduje si¢ ustalenie listy osob przebywajacych w tym samym czasie w czgsci
pomieszczenia lub jego catosci, w ktorym przebywata osoba zakazona.

Postanowienia koncowe

W przypadku zaobserwowania niepokojacych objawdéw (wymienionych w czesci IV
pkt.3 bezzwlocznie nalezy powiadomi¢ telefonicznie Powiatowa Stacje Sanitarno-
Epidemiologiczng w m.st. Warszawie, ul. Jana Kochanowskiego 21, 01-864 Warszawa.

Powiatowa  Stacja  Sanitarno-Epidemiologiczna ~w  m.st. Warszawie,
ul. J. Kochanowskiego 21, 01-864 Warszawa, kontakt:

Infolinia dla obywatela ws. kwarantanny i zdrowia - 222 500 115,
Numer informacyjny czynny w godz. 8:00-16:00 - 22 32 58 958,
Kontakt do biura podawczego - 22 31 07 900
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Adres email: koronawirus@pssewawa.pl

Zastrzega si¢ zmian¢ procedury w przypadku objecia terenu, na ktorym
znajduje sie przedszkole strefa zolta lub czerwona a takze zmiany

wytycznych  przez  Ministra  Edukacji Narodowej, Glownego Inspektora
Sanitarnego.
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